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Formular de raportare imediata

1. Descrierea spetei pe care doriti sa o raportati

* Avertizorul de Integritate va furniza o descriere detaliata a spetei pe care intentioneaza sa o raporteze. Este important ca informatiile sa fie

prezentate intr-un mod clar si comprehensibil, astfel incat sa faciliteze investigarea ulterioara a situatiei

2. Numele si prenumele

Doriti sa raméneti anonim? I:I Da

|:|Nu

* Avertizorul de Integritate are optiunea de a furniza numele si prenumele sau in prezenta sectiune. Este important de mentionat ca aceasta
informatie este facultativa, iar avertizorul poate alege sd ramana anonim in procesul de raportare.

3. Numar de telefon

* In cazul in care avertizorul de integritate doreste sé fie contactat pentru mai multe informatii sau clarificari in legaturd cu raportul sau,
acesta poate furniza un numar de telefon de contact.

4. Adresa de email

Avertizorul de Integritate poate furniza o adresa de email in prezenta sectiune, in cazul in care doreste sa primeasca comunicari ulterioare.
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5. Tipul de relatie existent intre avertizorul de integritate si ALCEDO

Avertizorul de Integritate trebuie s& precizeze tipul de relatie pe care il are cu ALCEDO. Acest lucru poate include statutul de angajat al
companiei, client, furnizor sau alt tip de colaborator. Furnizarea acestei informatii este esentiald pentru intelegerea contextului
raportului.

6. Indicati categoria care descrie cel mai bine speta raportata

a) Coruptie (mita, abuz de putere in scopuri personale etc.)

b) Frauda (falsificarea documentelor, manipularea datelor financiare etc.)

c) Abuz de putere (folosirea incorecta a resurselor companiei, a functiei ocupate etc.)

d) Etica (conflicte de interese, comportament neprofesional etc.)

e) Hartuire (comentarii sau glume jignitoare legate de rasa, origine etnica, religie, sau alte aspecte, avansuri
verbale sau fizice nedorite, glume obscene, atingeri nepotrivite, comentarii sexuale degradante etc.)

f)  Discriminare (plata inegala, trecere cu vederea la promovare pe baza unor criterii nelegale ca rasa, sexul,
varsta, religia, dizabilitatea etc.)

g) Neglijenta (greseli grave care pot afecta compania)

h) Tncalcarea normelor de siguranta (actiuni care pun in pericol siguranta angajatilor sau a bunurilor
companiei)

i) Alta tipologie (orice altd problema care nu se incadreaza 1in categorile anterioare)

7. Precizarea locatiei unde a avut loc speta raportata

8. Datain care a avut loc speta:

* Specificarea datei exacte sau aproximative a spetei sau evenimentului raportat permite stabilirea unei cronologii clare a evenimentelor.

9. Specificati numele persoanei/persoanelor implicate/vizate
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10. Care este implicarea dumneavoastra in speta

11. Ati mai informat alte persoane din cadrul societatii despre aceasta speta? Va rugam

mentionati pozitiile respective:

In caz afirmativ, avertizorului de integritate trebuie sa identifice pozitiile respective ocupate de aceste persoane. Aceasts informatie este
relevanta pentru a intelege dacd au fost deja intreprinse masuri preliminare sau daca exista deja o constientizare a spetei in cadrul
companiei.

12. Atasati un document justificativ in legatura cu speta raportata

Documentele justificative pot include, dar nu se limiteaza la, e-mailuri, rapoarte, fotografii sau alte inregistrari care pot oferi context
suplimentar si pot intari credibilitatea spetei raportate.

Toate raportarile vor fi tratate cu confidentialitate. Reprezentantii desemnati vor analiza situatia si vor lua masurile
necesare in conformitate cu politicile interne si legislatia aplicabila.
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